
SCRIVANIA RESPONSABILE 
SUAP COMUNE
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LO S C EN AR IO

• SUAP “AUTONOMO”

• SUAP “CAMERALE”
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S U AP AU TON OM O - C os a  forniamo a i c omuni

• Pratica SUAP (SCIA e relativi allegati)

• Distinta SUAP (suap.xml)

• Distinta Comunica 

• Ricevuta ComUnica

• Numero di Protocollo Registro Imprese

• Eventuale Codice Fiscale dell’impresa assegnato 
dall’Agenzia delle Entrate



4

S U AP AU TON OM O - C os a  “vedono” i c omuni
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S og g etto: res pons abile del S U AP

Previa  autentic azione c on C N S , ac c ede a lla  propria  s c rivania  
virtua le
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S og g etto: res pons abile del S U AP
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S og g etto: res pons abile del S U AP
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S og g etto: res pons abile del S U AP
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S og g etto: res pons abile del S U AP
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S og g etto: res pons abile del S U AP



11

S og g etto: res pons abile del S U AP

Prende vis ione delle pra tic he ric evute
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S og g etto: res pons abile del S U AP

Apre la  pra tic a  e ne verific a  forma lmente il c ontenuto
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S og g etto: res pons abile del S U AP

S e forma lmente c orretta , g enera  la  ric evuta , la  firma, la  
a lleg a
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S og g etto: res pons abile del S U AP
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Grazie per l’attenzione



L'Utente
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LO S C E N AR IO

• SUAP “ACCREDITATO”

• SUAP “CAMERALE”
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M oda lità  di inoltro delle S C IA  

S C IA  

c ontes tua le a  

C omunic a

S C IA  non 

c ontes tua le

C omuni 

ac c redita ti

Starweb + SCIA Strumenti propri

C omuni in 

deleg a  a lla  

C amera

Starweb + SCIA  SUAP Camerale 
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I l flus s o delle S C IA  - C omU nic a
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I l flus s o delle S C IA  - C omU nic a

Ricezione ComUnica con SCIA
 
1.  La pratica segue il flusso tradizionale: protocollo 

“RI/PRA” e ricevuta ComUnica con indicazione di 
destinatario SUAP

2.  SCIA destinata a SUAP camerale: attribuzione 
numero protocollo “SU/PRO”

3.  Trasmissione alla PEC indicata negli archivi di 
impresainungiorno.it per il comune di competenza
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I l flus s o delle S C IA  - C omU nic a

Presa in carico SCIA dal SUAP

•  SCIA destinata a SUAP autonomo: 
il registro imprese verifica la consegna della PEC al 
SUAP

•  SCIA destinata a SUAP camerale: 
il registro imprese verifica lo stato automaticamente 
dal SUAP camerale
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I l flus s o delle S C IA  - C omU nic a

Ricevuta del SUAP
• SUAP autonomo: emette ricevuta e invia PEC a 

utente e CCIAA 

• SUAP camerale con SCIA in ComUnica: all’evasione 
della pratica del registro imprese si inviano alla PEC 
del mittente la ricevuta e la visura d’evasione
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

L'imprenditore (o s uo intermediario c on proc ura ) ac c ede a l 
porta le  w w w .impres a inung iorno.it e indic a  il c omune dove 

intende operare

http://www.impresainungiorno.it/
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I l porta le fornis c e informazioni rela tive a l S U AP c ompetente 
per territorio.        

S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE
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…  s c eg lie il s ettore di a ttività

S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S UAP 
C AM ER ALE
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

…  s c eg lie l'operazione da  c ompiere
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

…  c ompila  la  modulis tic a
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

…  dichia ra  il pos s es s o dei requis iti
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

…  prende vis ione delle normative di riferimento
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

…  a lleg a  la  doc umentazione ric hies ta
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

…  dopo aver appos to la  firma  dig ita le, invia  a l S U AP  di 
c ompetenza
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

S c rivania  U tente
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

S c rivania  U tente
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

S c rivania  U tente
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S og g etto: imprenditore c he pres enta  S C IA -S U AP  
C AM ER ALE

S c rivania  U tente
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Grazie per l’attenzione
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