Allegato A) alla D.S. n. 33 del 16/07/2012

AVVISO PUBBLICO

SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI N. 11 INCARICHI PER LA FUNZIONE DI
“RILEVATORE DEL 9° CENSIMENTO GENERALE DELL’INDUSTRIA E DEI SERVIZI E
CENSIMENTO DELLE ISTITUZIONI NON PROFIT” PRESSO LA CAMERA DI COMMERCIO DI
MANTOVA

1. Oggetto e modalita di svolgimento dell’incarico

E’ indetta una selezione pubblica per il conferimento di n. 11 incarichi per la funzione di “Rilevatore
del 9° Censimento Generale dell'Industria e dei Servizi e Censimento delle Istituzioni Non Profit”
presso la Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di Mantova.

Il Rilevatore dovra svolgere i seguenti compiti:

- partecipare alle riunioni di formazione;

-  effettuare un monitoraggio costante dell’andamento della rilevazione delle unita assegnate;

- verificare e risolvere i casi di mancata consegna;

- effettuare il sollecito alle unita di rilevazione non rispondenti o nel caso di ritardo nella
compilazione via web;

- registrare i questionari cartacei pervenuti;

- correggere i dati errati, a seguito delle verifiche effettuate;

- eseguire il piano di controllo stabilito dall’Istat sui questionari registrati;

- effettuare le verifiche presso le unita di rilevazione per la soluzione delle incompatibilita
emerse dal piano di controllo;

- ripetere il piano di controllo finché il questionario non risulti privo di errori;

- ricorrere alla rilevazione diretta sul campo presso le unita non rispondenti.

| Rilevatori devono improntare la loro attivita alla massima collaborazione con i soggetti sottoposti
alla rilevazione censuaria. Nel contattare le unita di rilevazione, essi sono tenuti a rendere nota la
propria identita, la propria funzione e le finalita della raccolta secondo le modalita stabilite dal
Codice di deontologia e di buona condotta per i trattamenti di dati personali a scopi statistici e di
ricerca scientifica effettuati nellambito del Sistema statistico nazionale (Provvedimento del
Garante n. 13 del 31/07/2002).

Nello svolgimento dei propri compiti, i Rilevatori sono tenuti al rispetto della normativa in materia di
protezione dei dati personali e del segreto statistico, in conformita agli artt. 8 e 9 del D.Lgs. 6
settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni e integrazioni.

L'attivita sara espletata personalmente dai soggetti incaricati, in autonomia, senza vincoli di
subordinazione, ma nel rispetto delle direttive impartite e in stretto rapporto con I'Ufficio Provinciale
di Censimento istituito presso la Camera di commercio di Mantova.

Il Rilevatore dovra svolgere l'incarico affidatogli garantendo continuita, flessibilita e reperibilita,
anche grazie all'impiego di strumenti tecnologici.

Potra essere richiesta la presenza presso la Camera di commercio di Mantova in occasione di
eventuali esigenze legate all’attivita da svolgere.



2. Durata e compenso dell’incarico

La durata della collaborazione & fissata in 4 mesi, con inizio il 1° settembre 2012 e termine il 31
dicembre 2012 e comunque fino a conclusione delle operazioni censuarie che dovessero
proseguire successivamente a tale termine.

Al collaboratore & riconosciuto un corrispettivo complessivo forfetario - al lordo delle ritenute fiscali,
previdenziali e assistenziali - di € 3.000,00 e un corrispettivo lordo pari a € 3,00 per ogni
questionario ritenuto valido e a € 5,00 per ogni questionario da recuperare presso le aziende. I
compenso complessivo restera invariato anche qualora le operazioni censuarie dovessero
proseguire oltre il suddetto termine.

L’importo, comprensivo di tutte le spese sostenute per I'espletamento dell'incarico (benzina,
collegamento a internet....), sara corrisposto come segue:

- un acconto pari al 40% del corrispettivo forfetario nel mese di ottobre 2012;

- il saldo ad operazioni concluse.

3. Requisiti richiesti

Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione i soggetti in possesso dei seguenti
requisiti personali e professionali:

- eta non inferiore ad anni 18;

. essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dell’'Unione europea, ovvero essere
cittadino extracomunitario regolarmente soggiornante nel territorio dello Stato italiano. |
cittadini stranieri devono godere dei diritti civili e politici negli stati di appartenenza o di
provenienza, avere adeguata conoscenza della lingua italiana, essere in possesso (fatta
eccezione della titolarita della cittadinanza italiana) di tutti gli altri requisiti previsti per i
cittadini della Repubbilica italiana;

- godimento dei diritti civili e politici;

- non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che
riguardano I'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

- non essere sottoposto a procedimenti penali;

- diploma di istruzione secondaria di secondo grado rilasciato dopo un corso di studi di
durata quinquennale. Per i titoli di studio conseguiti all’estero in Paesi extracomunitari e
dichiarati quale requisito di ammissione alla selezione & richiesta la dichiarazione di valore
in loco del proprio titolo di studio rilasciata dalla rappresentanza diplomatico-consolare
italiana competente per territorio unitamente alle copie autenticate del titolo di studio e della
relativa traduzione, al fine di consentire le opportune valutazioni circa il riconoscimento del
titolo di studio. Tale documentazione dovra essere presentata, pena esclusione, dagli
aventi diritto prima della sottoscrizione del contratto di collaborazione entro il termine
perentorio fissato dall’Amministrazione.



Costituisce titolo preferenziale ai fini della selezione il possesso del diploma di laurea di primo
livello conseguito nelle seguenti classi di laurea: scienze della comunicazione, scienze politiche e
delle relazioni internazionali, scienze delleconomia e della gestione aziendale, scienze
dellamministrazione e dell’organizzazione, scienze economiche, scienze giuridiche, scienze e
tecniche psicologiche, scienze sociali per la cooperazione, sviluppo & la pace, sociologia, statistica
ed equipollenti.

E’ considerato titolo preferenziale anche il diploma di laurea di secondo livello, il master, il
dottorato di ricerca, pertinenti alle classi di laurea sopraelencate, nonche i diplomi di laurea
equipollenti del vecchio ordinamento.

4. Avvertenze particolari

I rilevatori, nell’espletamento delle loro attivita, dovranno garantire un impegno giornaliero costante
e dovranno sempre avere con sé il tesserino di riconoscimento, fornito dall’'Ufficio Provinciale di
Censimento, che dovra essere immediatamente restituito terminata I’attivita censuaria.

In considerazione della tipologia delle mansioni e dei compiti specifici, & necessario che i rilevatori
abbiano un'adeguata conoscenza dei principali strumenti di office automation, che siano dotati di
personal computer con collegamento ad internet e casella di posta elettronica e che siano in grado
di effettuare con mezzo proprio gli spostamenti necessari su tutto il territorio provinciale.

5. Domanda di partecipazione e termini di presentazione

La domanda di partecipazione alla selezione, debitamente sottoscritta in calce dal candidato e
redatta in carta semplice secondo lo schema allegato al presente avviso (Allegato A) dovra
pervenire alla Camera di Commercio di Mantova entro le ore 12.30 del giorno 27 luglio 2012.

La domanda dovra essere trasmessa, a pena di esclusione, secondo le modalita di seguito
indicate:

- inviata a mezzo raccomandata A.R. al seguente indirizzo:

Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di Mantova
Ufficio del Personale
Via P.F. Calvi, 28 — 46100 Mantova

- presentata a mano all’Ufficio del Personale, Via P.F. Calvi n. 28 — Mantova, nei seguenti orari:

dal lunedi al venerdi 8.30-12.30
o il giovedi pomeriggio 15.00 - 16.00

- inviata mediante casella di posta elettronica certificata all'indirizzo
cciaa@mn.legalmail.camcom.it

NOTA BENE:

La domanda di partecipazione inviata per via telematica € valida solo se:

a) sottoscritta mediante la firma digitale, il cui certificato & rilasciato da un certificatore
accreditato (art. 65, comma 1 lettera a, D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i.);

b) ovvero trasmessa dall'autore mediante la propria casella di posta elettronica certificata
purché le relative credenziali di accesso siano state rilasciate previa identificazione del



titolare e cid sia attestato dal gestore del sistema nel messaggio o in un suo allegato (art.
65, comma 1 lettera c-bis, D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i.).

Alla domanda dovra essere allegata a pena di esclusione fotocopia di un documento di identita
valido.

La Camera di commercio non assume alcuna responsabilita derivante da inesatte indicazioni da
parte del candidato o da eventuali disguidi postali.

Sulla busta dovra essere chiaramente indicata la dicitura “Selezione pubblica per incarico di
Rilevatore di Censimento”.

La Camera di commercio di Mantova provvedera ad effettuare gli idonei controlli, ai sensi delle
vigenti disposizioni, sulla veridicita delle dichiarazioni rese.

6. Modalita di selezione

Le domande di partecipazione alla selezione, pervenute nel termine previsto, saranno esaminate
dall’Ufficio Provinciale di Censimento ai fini dell’accertamento dei requisiti di cui all'art. 3 del
presente avviso e della valutazione degli eventuali titoli preferenziali.

| titoli indicati dai candidati dovranno essere posseduti alla data di scadenza per la presentazione
della domanda di ammissione.

Il punteggio complessivo massimo attribuibile ai titoli & pari a punti 15, sulla base dei seguenti
criteri:

a) Titoli di studio (relativi alle classi di laurea elencate all’art. 3)

- Master e/o Dottorato di Ricerca punti 10
- Laurea di secondo livello (o Laurea del vecchio ordinamento) punti 7
- Laurea di primo livello punti 5

In caso di possesso di piu titoli di studio, verra valutato il titolo di grado piu elevato.

b) Titoli di servizio

- aver svolto l'incarico di rilevatore/coordinatore in altri censimenti (ad es. il recente Censimento
Generale della popolazione e delle abitazioni) o in altre rilevazioni statistiche punti 3

c) Certificazione ECDL (Patente Europea del Computer) o certificazione equivalente punti 2

A parita di punteggio & preferito il candidato con il piu elevato grado di studi e, in subordine, il
candidato piu giovane di eta.

Verra costituita una graduatoria per titoli, redatta dall’'Ufficio Provinciale di Censimento, approvata
con Determinazione del Segretario Generale e resa nota con pubblicazione sul sito della Camera
di Commercio di Mantova www.mn.camcom.gov.it.

La graduatoria avra validita dalla data di approvazione fino alla conclusione delle operazioni
censuarie e sara utilizzata esclusivamente per I'affidamento degli incarichi di “Rilevatore del 9°
Censimento Generale dell'Industria e dei Servizi e Censimento delle Istituzioni Non Profit”.

| primi 11 candidati della graduatoria saranno invitati ad un breve colloquio conoscitivo.



| colloqui avranno luogo presso la sede della Camera di commercio di Mantova, via P.F. Calvi n.
28. |l giorno e I'ora di svolgimento dei colloqui saranno comunicati mediante pubblicazione sul sito
internet dell’Ente.

Tale comunicazione equivale a convocazione dei primi 11 candidati collocati in graduatoria; la
mancata presentazione, senza giustificato motivo, verra considerata rinuncia all'incarico.

La conclusione della procedura sara resa nota entro tre giorni lavorativi dal termine dei colloqui
mediante pubblicazione sul sito internet dellEnte.

| candidati individuati per I'affidamento dell'incarico stipuleranno con la Camera di Commercio di
Mantova un contratto di collaborazione, ai sensi dellart. 50, comma 4, del D.L. 78/2010 e del
Regolamento camerale per il conferimento degli incarichi, finalizzato esclusivamente allo
svolgimento delle attivita di Rilevatore correlate al 9° Censimento Generale dell'Industria e dei
Servizi e al Censimento delle Istituzioni Non Profit.

Gli ulteriori candidati utiimente collocati in graduatoria potranno essere convocati, nell'ordine
previsto, per il colloquio e la stipulazione del contratto di collaborazione, in caso di esigenze che
dovessero verificarsi durante il periodo delle operazioni censuarie.

7. Informativa ex art. 13 del D.Lgs 196/2003

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, si informa che i dati personali contenuti nella domanda,
il cui conferimento & obbligatorio per I'accesso alla selezione, non saranno comunicati a terzi e
saranno trattati, su supporti cartacei e magnetici, unicamente per I'espletamento della selezione di
cui al presente avviso e per l'eventuale procedimento di conferimento dell'incarico di
collaborazione coordinata e continuativa, esclusivamente da personale autorizzato e con l'impiego
di misure finalizzate a garantire la riservatezza dei dati stessi.

Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7 del medesimo decreto legislativo.

Titolare del trattamento dei dati & la Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di
Mantova con sede in Via P.F. Calvi n. 28 — 46100 Mantova.

Responsabile del trattamento & il Dirigente dell’Area Amministrativa, Dott.ssa Simonetta Soragna.

Responsabile del procedimento & la Rag. Sivieri Valentina — Responsabile dell'Ufficio Personale.

IL SEGRETARIO GENERALE

(Dott. Marco Zanini)
1, W




