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RI e SUAP ricevono 
CONTESTUALMENTE 

la SCIA UNICA

SCIA UNICA



SCIA UNICA 
(obbligo contestualità, pena rifiuto della pratica only RI/REA)

Istruttoria 
della pratica 

RI/REA



A) L’ufficio effettua l’istruttoria sulla pratica RI/REA di
inizio attività verificando la coerenza tra il modello compilato
e quanto dichiarato in SCIA solo relativamente a:

L'istanza verrà sospesa/rifiutata per carenze/irregolarità relative alla
sola pratica RI/REA e l’esito sarà reso direttamente
all’utente tramite Scriba.

B) L’ufficio evade la pratica certificando
l’inizio dell’attività

 denominazione dell’impresa

 luogo d’esercizio dell’attività

 settori di attività

 presenza del responsabile tecnico

Il controllo 
sulla SCIA 

è successivo e
reso al SUAP



Ricezione 
della SCIA ed 

inoltro agli 
Enti Terzi

SCIA UNICA 
(obbligo contestualità, pena rifiuto della pratica only RI/REA)



Ag

Il flusso di processo

Il SUAP riceve la SCIA e la 
inoltra agli enti competenti

CCIAA 
= 

Ente Terzo



SUAP che utilizza altra piattaforma=

1. VERIFICA che la SCIA UNICA di inizio attività arrivi 
tramite la ComUnica;

2. NON inoltra la SCIA alla PEC della CCIAA in quanto già 
pervenuta con la ComUnica.

SUAP che utilizza I1G= 

Inoltra la SCIA anche alla CCIAA in qualità di Ente Terzo 
utilizzando l’evento «Inoltro a Ente competente»

Inoltro della SCIA



SCIA UNICA 
(obbligo contestualità, pena rifiuto della pratica only RI/REA)

Istruttoria 
della SCIA



La CCIAA, in qualità di ente competente, effettua la
verifica di congruità e correttezza formale entro i
termini di legge di

55 giorni dalla presentazione della SCIA al 
SUAP 

segnalando al SUAP le eventuali irregolarità della 
SCIA con richiesta di regolarizzazione/integrazione 
tramite

SCRIVANIA 
(PEC se lo stesso utilizza altra piattaforma) 

Il RI informerà il SUAP anche dell’esito 
positivo del proprio controllo



SCIA UNICA in sintesi

0) L’impresa predispone una 
pratica contestuale indicando 

come data di inizio 
attività la data di invio 

della pratica

1) Il RI effettua l’istruttoria 
sulla pratica RI/REA ed 
evade la pratica di inizio 

attività

2) Il SUAP riceve la SCIA e 
la inoltra agli enti 

competenti

3) Il RI, per la parte di sua 
competenza, effettua la 
verifica di congruità e 

correttezza della SCIA, e 
segnala al SUAP le 

eventuali irregolarità entro 
55 giorni dalla sua 

presentazione

4) Il SUAP comunica l’esito 
all’impresa e chiude la 

pratica a sistema



Come si regolarizza la SCIA

3) L’impresa invia i documenti 
richiesti (anche modelli CCIAA)
per la regolarizzazione della SCIA 

tramite la My Page di I1G con 
l’evento «Comunicazione da 

Impresa a SUAP»

4) Il SUAP inoltra agli Enti Terzi 
(anche CCIAA) i documenti  

integrativi

2) Il SUAP raccoglie le segnalazioni e 
chiede all’impresa la 

regolarizzazione / integrazione 
della SCIA  (anche per i requisiti 
CCIAA) avvisando che in caso di 
mancato  adeguamento l’attività 

deve cessare

1) Il RI, e gli altri enti competenti, 
ciascuno per la parte di sua 

competenza, segnala al SUAP le 
eventuali irregolarità indicando la 
modalità di regolarizzazione/ 

integrazione per requisiti CCIAA 
con modello camerale - evento 

«Comunicazione da Ente Terzo a 
SUAP»

5) Il SUAP comunica l’esito 
all’impresa e CHIUDE LA PRATICA 

A SISTEMA



ESITO NEGATIVO DELLA SCIA UNICA
(annullamento/divieto di prosecuzione dell’attività) 

Se il SUAP rifiuta la SCIA il RI 
procederà con la verifica e 

allineamento delle 
informazioni certificate (se 

l’impresa non ha già 
comunicato la cessazione 

dell’attività)
N.B. 

I fac-simile di 
provvedimenti già 
condivisi riportano 

correttamente l’avviso 
all’impresa per la 
comunicazione al 

RI/REA



SCIA UNICA 
nel caso di INDUSTRIA INSALUBRE

(obbligo contestualità, pena rifiuto della pratica only RI/REA)

Nel caso sia presente l’allegato di:

«Comunicazione al Sindaco per industria insalubre» 

per le carrozzerie, l’attività può essere avviata solo dopo 15 giorni dalla 
presentazione (come risulta dalla modulistica unificata) sebbene  la Tab. A la 
consideri SCIA Unica (trattasi di SCIA DIFFERITA!)



Effettua l’istruttoria sulla pratica RI/REA di inizio
attività

Al termine sospende l'istanza per acquisirla solo dopo i
15 giorni previsti per le imprese insalubri [La data di
inizio attività coinciderà con il sedicesimo giorno dalla
presentazione della SCIA]

Al 16° giorno, se non riceve la comunicazione di
provvedimenti negativi dal SUAP, acquisisce la denuncia
modificando

data di inizio attività 
= 

16° giorno dalla presentazione della SCIA

SCIA DIFFERITA



GESTIONE A REGIME 
CON LA CCIAA ENTRO ..



SCIA 
CONDIZIONATA 



SCIA 
CONDIZIONATA 

UN CONFRONTO SU ALCUNI PUNTI

1) IN QUALI CASI LA SCIA UNICA DIVENTA CONDIZIONATA
- solo per quelli previsti dalla modulistica nazionale e quindi:
• quando richiesta di autorizzazione per l’insegna d’esercizio
• quando richiesto il rilascio del nulla osta di impatto acustico
• quando richiesta l’autorizzazione generale o AUA alle emissioni in

atmosfera (carrozzerie con impianti a ciclo aperto e utilizzo prodotti
verniciani/giorno < 20 kg)

• quando richiesta l’AUA (se prodotti vernicianti > 20 kg)
• quando richiesta l’autorizzazione in deroga (locali sotterranei o semi

sotterranei senza emissione di agenti nocivi)?

2) LA SCIA CONDIZIONATA CI OBBLIGA SEMPRE A
CONVOCARE LA CONFERENZA DEI SERVIZI?

3) VI SONO CASI IN CUI L’ATTIVITA’ DI CARROZZERIA NON
E’ SOGGETTA A SCIA CONDIZIONATA?



1. Inoltro agli enti competenti: tempestivo (2/3 giorni circa), 
diversamente gli altri enti non riescono ad eseguire le loro 
verifiche nei termini di legge

2. Istruttoria camerale: verificare l’esito dell’istruttoria 
camerale sia positivo che negativo tramite scrivania

3. Chiusura dei procedimenti a sistema: per alimentare il 
fascicolo d’impresa

4. Archiviazione delle pratiche: per lavorare con una scrivania 
performante ed aggiornata

5. Comunicazioni alla CCIAA: tutti i procedimenti su I1G sono 
in automatico inseriti nel REA e quindi non va inviato nulla alla 
CCIAA che già li acquisisce

FOCUS SU SCRIVANIA I1G



1. SCIA Unica CONTESTUALE: SCIA unica di inizio attività va sempre
presentata contestualmente tramite la Comunicazione Unica (RI-
Starweb), diversamente la SCIA deve essere RIFIUTATA

2. Raccordo istruttoria con CCIAA: prima di annullare la SCIA UNICA di 
inizio attività o per variazione settori di autoriparazione, confrontarsi con 
la CCIAA poichè il modello contiene le dichiarazioni di requisiti tecnico-
professionale da accertare (es: riqualificazione da meccanico/elettrauto a 
meccatronico, anche se la scia non è dovuta per il Comune, la stessa 
contiene i requisiti che vanno dichiarati alla CCIAA)

3. Requisiti tecnico-professionali: le SCIA di aggiunta di settori per 
impresa di autoriparazioni già attiva (es: aggiunta del gommista) deve 
sempre contenere la dichiarazione dei requisiti tecnico-professionali che al 
momento sono integrati solo nella modulistica di inizio attività

4. Modulistica camerale: nel periodo transitorio possiamo considerare 
valida anche l’aggiunta delle autocertificazioni dei requisiti tecnico-
professionali con modulistica camerale

PRIME INDICAZIONI 
PER SCIA UNICA CON 
REQUISITI CCIAA PER 

AUTORIPARATORI




