COME TRASFORMARE UN FILE NEL
FORMATO PDF/A

1. PDF/A: cos’e.

Il PDF/A € uno standard internazionale (ISO19005), sottoinsieme dello standard PDF,
appositamente pensato per I'archiviazione nel lungo periodo di documenti elettronici.
Garantisce che il documento sia visualizzabile sempre allo stesso modo, anche a distanza
di tempo e con programmi software diversi.

2. Come trasformare in PDF/A un file con estensione
DOC, XLS, JPG, ODT, PDF, ecc.

Innanzitutto e necessario dotarsi di un software per la trasformazione dei documenti in
PDF/A. Il software suggerito, per semplicita dei passaggi e velocita di trasformazione del
formato in questione, € Win2PDF. Tale software e gratuito, scaricabile cliccando sul link
di cui sopra e seguendo le istruzioni per I'installazione.
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Una volta salvato, sara possibile trasformare il file dall’estensione DOC, XLS, JPG, ODT,

PDF, ecc. in formato PDF/A:

T~
r:~.-f-
e Aprire il programma Win2PDF correttamente installato cliccando sull’icona o2 ;

e Selezionare il file da
trasformare e cliccare
sul pulsante “Apri”;

e Nella schermata successiva
sara possibile salvare il file
nel formato PDF/A cliccando
sul pulsante “Salva”.
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Onde evitare eventuali problemi di sovrapposizione di file, si consiglia di rinominare il
PDF/A che si sta creando oppure salvare il file in un'altra cartella o destinazione.



3. Verificare che il file sia stato salvato correttamente
nel formato PDF/A.

Per fornire indicazioni sulla conformita al formato PDF/A dei documenti Rl & disponibile
un servizio web, accessibile agli utenti Telemaco, dalla sezione «LE MIE PRATICHE » -
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v VALIDAZIONE Per verificara la conformit3 di un documento pdf alle specifiche PDF/A VAN

Scegliere un file pdf non firmato per verificarne la conformita allo standard PDEA

Il servizio effettua la verifica puntuale di conformita alle specifiche PDF/A-1b, dello
standard ISO 19005, del singolo documento, prima della sua sottoscrizione digitale.
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